Управлінська діяльність

Н А К А З И

 по Новобузькій ЗОШ І-ІІІ ступенів №10

 на 2011-2012 н.р.

СЕРПЕНЬ
1.Про розподіл обов’язків між адміністрацією школи

                                                                                                        Сенчин В.А.

2.Про затвердження правил внутрішнього трудового розпорядку для шкільного колективу

                                                                                                         Сенчин В.А.

3.Про організацію харчування учнів школи

                                                                                                          Сенчин В.А.

4.Про організацію охорони праці та дотримання правил ТБ у школі 
                                                                                                          Сенчин В.А.

5.Про організацію навчально-спортивної, фізкультурно-оздоровчої роботи в школі 
                                                                                                            Сенчин В.А.

6.Про продовження роботи щодо поліпшення життя і здоров’я учасників навчально-виховного процесу, умов їхньої праці, навчання та відпочинку, профілактики та запобігання дорожньо-транспортного травматизму.

                                                                                                            Сенчин В.А.

7.Про режим роботи школи 
                                                                                                        Попова Т.Л.

8.Про організацію навчально-виховного процесу в школі 
                                                                                                        Попова Т.Л.

9.Про використання годин варіативної частини начального плану.

                                                                                                              Попова Т.Л.

10.Про розподіл педагогічного навантаження 
                                                                                                         Попова Т.Л.

11.Про розподіл годин позакласної роботи 
                                                                                                        Попова Т.Л.

12.Про призначення класних керівників 
                                                                                                         Попова Т.Л.

13.Про призначення відповідальних за завідування навчальними кабінетами, спортивним залом, спортмайданчиком та майстернею.

                                                                                                       Попова Т.Л.

14.Про зарахування учнів до 1 та 10-го класів.

                                                                                                        Попова Т.Л.

15.Про заходи щодо виконання Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку у мікрорайоні школи

                                                                                                         Попова Т.Л.

16.Про затвердження мережі класів та учнів у них.

                                                                                                          Попова Т.Л.

17.Про дотримання правил пожежної безпеки.

                                                                                                           Тріско Л.В.

18.Про списання матеріальних цінностей і шкільного майна які прийшли в повну непридатність.

                                                                                                          Мартинович П.Р.

19.Про призначення позаштатного інспектора з охорони праці та техніки безпеки.

                                                                                                                   Сенчин В.А.

20.Про призначення позаштатного інспектора з охорони дитинства.

                                                                                                                      Сенчин В.А.

ВЕРЕСЕНЬ
1.Про створення атестаційної комісії в школі.

                                                                                                        Сенчин В.А.

2.Про підготовку школи до роботи в осінньо-зимовий період.

                                                                                                        Сенчин В.А.

3.Про резерв керівних кадрів.

                                                                                                        Сенчин В.А.

4.Про виконання натуральних норм харчування та вартості продукції.

                                                                                                           Сенчин В.А.

5.Про використання мобільних телефонів у школі 
                                                                                                        Сенчин В.А.

6.Про стан ведення трудових книжок працівників школи.

                                                                                                        Сенчин В.А.

7.Про забезпеченість учнів школи підручниками та їх використання на новий навчальний рік.

                                                                                                         Сенчин В.А.

8.Про організацію методичної роботи в школі 
                                                                                                         Попова Т.Л.

9.Про організацію індивідуальної форми навчання з учнями 
                                                                                                          Попова Т.Л.

10.Про організацію роботи зі здібними та творчими дітьми 
                                                                                                           Попова Т.Л.

11.Про організацію роботи з молодими і малодосвідченими вчителями 
                                                                                                           Попова Т.Л.

12.Про вимоги щодо ведення шкільної документації 
                                                                                                           Попова Т.Л.

13.Про вимоги до колективу щодо дотримання норм єдиного орфографічного режиму в школі 
                                                                                                             Попова Т.Л.

14.Про участь учнів школи у районному тестуванню до МАН.

                                                                                                            Попова Т.Л.

15.Про комплектування груп продовженого дня і режим роботи в них  
                                                                                                             Кулай Н.Ф.

16.Про організацію роботи з профілактики правопорушень серед учнів.

                                                                                                             Кулай Н.Ф.

17.Про аналіз стану відвідування учнями школи.

                                                                                                             Кулай Н.Ф.

18.Про планування та роботу гуртків, секцій, клубі у школі 
                                                                                                             Кулай Н.Ф.

19.Про проведення інвентаризації матеріальних цінностей.

                                                                                                              Воробей Л.М.

20.Про підсумки діагностичних контрольних робів з української мови та 

ЖОВТЕНЬ
1.Про проведення шкільного етапу предметних олімпіад 
                                                                                                       Попова Т.Л.

2.Про перевірку щоденників учнів 5-6 класів.

                                                                                                       Попова Т.Л.

3.Про перевірку стану  оформлення  класних журналів та іншої шкільної документації.

                                                                                                       Попова Т.Л, Кулай Н.Ф.

4.Про перевірку роботи ГПД.

                                                                                                       Кулай Н.Ф.

5.Про виконання Закону України «Про охорону дитинства» та дотримання Конвенції про права дитини.

                                                                                                        Кулай Н.Ф.

ЛИСТОПАД
1.Про результативність проведення шкільних предметних олімпіад та забезпечення участі учнів школи у ІІ турі.

                                                                                                               Попова Т.Л.

2.Про стан викладання хімії в школі.
                                                                                       Попова Т.Л.
ГРУДЕНЬ

1.Про роботу шкільної їдальні  та забезпечення учнів гарячим харчуванням.

                                                                                                               Сенчин В.А.

2.Про стан викладання географії в школі.

                                                                                                                 Сенчин В.А.

3.Про участь вчителів школи в районному конкурсі «Вчитель року».

                                                                                                                 Попова Т.Л.

4.Про перевірку щоденників учнів 7-8 класів.

                                                                                                                   Попова Т.Л.

5.Про перевірку навичок читання учнів початкової школи.

                                                                                                                   Попова Т.Л.

6.Про результативність проведення адміністративних контрольних робіт.

                                                                                                                   Попова Т.Л.

7.Про виконання навчального плану і програм за І семестр  2010-2011н.р і ведення класних журналів.

                                                                                                                   Попова Т.Л.

8.Про організацію проведення Новорічних свят.

                                                                                                                  Кулай Н.Ф.

9.Про організацію роботи школи під час зимових канікул.

                                                                                                                   Кулай Н.Ф.
СІЧЕНЬ
1.Про організацію занять з підготовки дітей до навчання в 1 класі.

                                                                                                          Попова Т.Л.

ЛЮТИЙ

1.Про санітарний стан приміщень школи.

                                                                                                  Сенчин В.А.

2.Про стан викладання фізики.

                                                                                                  Сенчин В.А.

3.Про результативність перевірки зошитів з математики.

                                                                                                   Сенчин В.А.

БЕРЕЗЕНЬ

1.Про підсумки проведення атестації педагогічних працівників 
                                                                               Сенчин В.А.

2.Про стан викладання предмету «Світова література».

                                                                                Попова Т.Л.

3.Про  стан проведення виховних годин класними керівниками.

                                                                                 Кулай Н.Ф.

4.Про результативність гурткової роботи.

                                                                                Кулай Н.Ф.

5.Про результативність профорієнтаційної роботи в школі.

                                                                                 Кулай Н.Ф.

6.Про проведення тижня книги в школі.

                                                                                 Бушко К.В.

7.Про підсумки конкурсу «Живи, книго !»

                                                                                  Бушко К.В.

8.Про стан ведення зошитів з української літератури.

                                                                                  Попова Т.Л.

3.Про порядок закінчення 2011-2012н.р і підготовка до ДПА.

                                                                                     Попова Т.Л.

КВІТЕНЬ

1.Про стан викладання математики.

                                                                                       Сенчин В.А.

2.Про стан ведення щоденників учнями початкової школи.

                                                                                        Попова Т.Л.

3.Про підсумки огляду художньої самодіяльності школи.

                                                                                         Кулай Н.Ф.

4.Про стан збереження підручників.

                                                                                         Бушко К.В.

5.Про проведення дня ЦО в школі.
                                                                                        Кулай Н.Ф.

ТРАВЕНЬ

1.Про затвердження графіка відпусток працівників школи.

                                                                                   Сенчин В.А.

2.Про стан збереження шкільного майна, класних приміщень.

                                                                                    Сенчин В.А.

3.Про склад державних атестаційних комісій.

                                                                                     Попова Т.Л.

4.Про вручення документів про загальну середню освіту.

                                                                                      Попова Т.Л.

5.Про перевід учнів 1-4 класів до наступних, нагородження похвальним листом «За високі досягнення у навчанні» та допущення до ДПА учнів 9-го класу.

                                                                                     Попова Т.Л.

6.Про результати перевірки навичок читання в учнів початкової школи.

                                                                                     Попова Т.Л.

7.Про підсумки проведення підсумкових контрольних робіт.

                                                                                     Попова Т.Л.

8.Про проведення навчальних екскурсій та навчальної практики.

                                                                                       Попова Т.Л.

9.Про призначення комісії з перевірки правильності виставлення оцінок до документів про освіту.

                                                                                      Попова Т.Л.
10.Про проведення літнього оздоровлення учнів школи.

                                                                                       Кулай Н.Ф.

ЧЕРВЕНЬ

1.Про переведення учнів 5-8 та 10-го класів до наступних і нагородження похвальним листом «За високі досягнення у навчанні».

                                                                                   Попова Т.Л.

2.Про вручення документів про базову загальну середню освіту учнів 9-го класу.

                                                                                   Попова т.Л.

3.Про підсумки методичної роботи в школі в 2010-2011н.р.

                                                                                    Попова Т.Л.

4.Про виконання навчальних планів і програм, ведення класних журналів.

                                                                                    Попова Т.Л.

5.Про підсумки літнього оздоровлення учнів.

                                                                                    Кулай Н.Ф.

6.Про організацію та проведення випускного вечора.

                                                                                    Кулай Н.Ф.

[image: image1.emf]Наради при директорові    

Дата  №  з/п  Питання  Відповідальні  Контроль за  інф.забезпеченням  Примітка  

№1Серпень     1  Про організацію роботи  педагогічного колективу з  охорони праці та техніки безпеки  Сенчин В.А.  наказ   

2  Про стан готовності школи до  нового навч ального року  Сенчин В.А.   Завідуючі  підрозділами  Акти готовності   

3  Про режим роботи школи  Сенчин В.А.  наказ   

   1  Про працевлаштування учнів 9 - х,  11 - х класів  Попова Т.Л.  довідка   

2  Про забезпечення підручниками,  довідниковою та методичною  літературою  П опова Т.Л.   Бушко К.В.  довідка   

3  Про оновлення обліку пільгового  контингенту та організацію  пільгового харчування  Кулай Н.Ф.  Наказ   Банк даних   

№2 Вересень  4  Про організацію роботи з дітьми,  які потребують особливої  педагогічної уваги  Кулай Н.Ф.  Заходи    

5  Про ведення шкільної  документації  Попова Т.Л.   Кулай Н.Ф.  довідка   

6  Про результати медичного  обстеження учнів   та вчителів  Журба С.В.  довідка   

7  Про створення умов для  індивідуального навчання  Попова Т.Л.  наказ   

8  Про дотримання санітарно - гігієні чних норм життєдіяльності  школи  Мартинович  П.Р.   Тріско Л.В.  довідка   

9  Про організацію курсової  перепідготовки вчителів  Попова Т.Л.  інформація   

10  Про організацію методичної  роботи  Попова Т.Л.  наказ   

№3 Жовтень  1  Про проведення атестації кадрів  Сенчин   В.А.  наказ   

2  Про стан роботи з охоплення   навчанням в   мікрорайоні школи  Попова Т.Л.  наказ   

3  Про стан ведення щоденників  Попова Т.Л.  наказ   

4  Про підсумки протипожежного  огляду  Тріско Л.В.   Мартинович  П.Р.  Довідка   

5  Про стан матеріально - технічного   забезпечення бази навчальних  кабінетів  Попова Т.Л.  довідка   

6  Про відвідування навчальних  занять учнями школи  Попова Т.Л.  довідка   

7  Про виконання учня ми правил  внутрішнього    розпорядку  Кулай Н.Ф.  довідка   

8  Про оснащення навчальних  кабінетів меблям и  Мартинович  П.Р.  довідка   


	№4 Листопад
	1
	Про нові нормативні документи в галузі освіти
	Попова Т.Л.
	інформація
	

	
	2
	Про харчування пільгового контингенту (чорнобильців, сиріт, інвалідів, малозабезпечених)
	Кулай Н.Ф.
	довідка
	

	
	3
	Про забезпечення режиму економії енергоресурсів
	Мартинович П.Р.

Савченко С.О.
	довідка
	

	
	4
	Про перевірку ведення щоденників.
	Попова Т.Л.
	наказ
	

	
	5
	Про навчально-методичне забезпечення профільного навчання
	Попова Т.Л.
	довідка
	

	
	6
	Про роботу шкільної бібліотеки
	
	
	

	
	7
	Про підсумки проведення осінніх канікул
	Кулай Н.Ф.
	довідка
	

	
	8
	Про проведення тижня військово-патріотичного виховання
	Кулай Н.Ф.

Гончаревич В.М.
	план
	

	№5 Грудень
	1
	Про стан роботи з попередження дитячого травматизму
	Тріско Л.В.
	Довідка
	

	
	2
	Про стан роботи з попередження правопорушень
	Кулай Н.Ф.
	довідка
	

	
	3
	Про стан ведення шкільної документації
	Попова Т.Л.
	наказ
	

	
	4
	Про фінансово-економічну діяльність школи
	Воробєй Л.М.
	Довідка
	

	
	5
	Про виконання плану роботи школи за І семестр
	Сенчин В.А.
	Інформація
	

	
	6
	Про стан роботи з дітьми пільгового контингенту
	Кулай Н.Ф.
	Довідка
	

	
	7
	Про відвідування учнями школи навчальних занять
	Кулай Н.Ф.
	довідка
	

	
	8
	Про методичне забезпечення навчального процесу
	Попова Т.Л.
	Довідка
	

	№6 Січень
	1
	Про виконання Закону України «Про мови»
	Попова Т.Л.
	наказ
	

	
	2
	Про стан здоров’я учнів
	Журба С.В.
	довідка
	

	
	3
	Про економію енерго-ресурсів
	Воробєй Л.М.
	довідка
	

	
	4
	Про результати роботи школи на канікулах
	Кулай Н.Ф.
	інформація
	

	
	5
	Про організацію роботи групи продовженого дня
	Попова Т.Л.
	довідка
	

	
	6
	Про організацію індивідуального навчання в домашніх умовах
	Попова Т.Л.
	довідка
	

	
	7
	Про дотримання санітарно-гігієнічних норм в шкільній їдальні
	Журба С.В.
	довідка
	

	
	8
	Про виконання навчальних програм за 1семестр
	Попова Т.Л.
	наказ
	

	
	9
	Про роботу психологічної служби школи
	Тріско Л.В.
	наказ
	

	
	10
	Про стан роботи школи з родинно-сімейного виховання
	Кулай Н.Ф.
	наказ
	


	№7 Лютий
	1
	Про роботу з обдарованими і здібними учнями
	Попова Т.Л.
	Довідка
	

	
	2
	Про оснащення навчальних кабінетів дидактичним матеріалом та технічними засобами навчання
	Попова Т.Л.
	довідка
	

	
	3
	Про забезпечення збереження та відповідальність вимогам шкільних меблів
	Мартинович П.Р.

Журба С.В.
	довідка
	

	
	4
	Про підготовку до участі в  ярмарку-виставці педагогічних ідей
	Попова Т.Л.
	План заходів
	

	№8 Березень
	1
	Про підготовку до державної підсумкової атестації
	Попова Т.Л.
	План заходів
	

	
	2
	Про результати роботи загону юних інспекторів руху та дружини юних пожежних
	Кулай Н.Ф.
	довідка
	

	
	3
	Про стан гурткової роботи
	Кулай Н.Ф.
	наказ
	

	
	
	
	
	
	

	
	4
	Про результати перевірки стану викладання фізики
	Сенчин В.А.
	наказ
	

	
	5
	Про підготовку до  місячника фізичної культури та спорту 
	Попов Ю.В.
	наказ
	

	
	6
	Про виконання правил внутрішнього трудового розпорядку
	Сенчин В.А.
	наказ
	

	№9 Квітень
	1
	Про підсумки атестації педагогічних кадрів
	Сенчин В.А.
	наказ
	

	
	2
	Про економічне виховання учнів
	Мартинович А.А. 
	
	

	
	3
	Про результати перевірки стану викладання світової літератури
	Попова Т.Л.
	наказ
	

	
	4
	Про наступність у навчання та вихованні учнів  4-5-х класів
	Попова Т.Л.
	довідка
	

	
	5
	Про стан роботи з дітьми пільгового контингенту
	Бондаренко Н.В.
	Довідка
	

	
	6
	Про забезпечення умов щодо збереження здоров’я учнів
	Тріско Л.В.
	довідка
	

	
	7
	Про стан екологічного виховання учнів школи
	Кулай Н.Ф.
	наказ
	

	
	8
	Про підготовку до проведення ремонтних робіт
	Сенчин В.А.
	План заходів
	

	
	9
	Про результати перевірки індивідуального навчання учнів
	Попова Т.Л.
	довідка
	

	
	10
	Про організацію роботи класних керівників школи
	Кулай Н.Ф.
	довідка
	

	
	11
	Про підготовку дня ЦО
	Кулай Н.Ф.
	наказ
	

	
	1
	Про виконання Закону України «Про мови»
	Попова Т.Л.
	довідка
	

	
	2
	Про стан роботи педагогічного колективу з попередження правопорушень, про відвідування учнями занять
	Кулай Н.Ф.
	довідка
	

	
	3
	Про стан діловодства в школі та ведення ділової документації
	Сенчин В.А.
	довідка
	

	
	4
	Про роботу школи з охорони праці та техніки безпеки
	Тріско Л.В.
	довідка
	

	
	5
	Про фінансово-господарську діяльність школи, виконання бізнес-плану
	Воробєй Л.М.
	звіт
	

	
	6
	Про підсумки методичної роботи
	Попова Т.Л.
	наказ
	

	
	7
	Про організацію гурткової роботи в школі
	Кулай Н.Ф.
	довідка
	

	
	8
	Про стан родинного виховання в школі
	Кулай Н.Ф.
	довідка
	

	
	9
	Про організацію роботи школи влітку
	Сенчин В.А.
	план
	


ТЕМАТИКА
педагогічних рад по загальноосвітній школі І-ІІ1 ступенів № 10 м.Нового Бугу на 2011-2012 навчальний рік
СЕРПЕНЬ:
1.
Аналіз діяльності педколективу школи за 2010-2011 навчальний рік та завдання на
     новий 2011-2012 навчальний рік з метою визначення шляхів розвитку школи в  сучасних  умовах.   
                                                                                                                   Сенчин В.А.
2. Обговорення плану роботи школи на 2011-2012 навчальний рік. Сенчин В.А.
3. Стан виконання рішень попередніх педрад. Сенчин В.А.
ЛИСТОПАД:
1.  Впровадження особистісно орієнтованого підходу в процесі формування мотивації навчальної діяльності учнів та виховання в них загальнолюдських якостей .                                    Попова Т.Л.,Кулай Н.Ф.
2. Стан виконання рішень попередніх педрад. Сенчин В.А.
СІЧЕНЬ:
1. Самовиховання та перевиховання.Суть, умови,етапи.прийоми.    Кулай Н.Ф, 
2. Про проходження атестації учителів школи. Творчий звіт.   Сенчин В.А.
3. 
Стан виконання рішень попередніх педрад. Ceнчин В.А.
КВІТЕНЬ:

1. « Взаємодія вчителя з учнями в умовах особистісно орієнтованого педагогічного процесу»                     Тріско Л.В.
2. Творчий звіт діяльності методичного об'єднання класних керівників у світлі
реалізації  методичної  проблеми школи.   Сенчин В.А..
3. Стан виконання рішень попередніх педрад. Сенчин В.А.
ТРАВЕНЬ:
1.. Про перевід учнів 1-8, 10 класів та допуск до державної атестації  учнів 9,11 класів школи за підсумками навчального року. Сенчин В.А.
