СЕРПЕНЬ
	№ п/п
	Зміст
	Термін виконання
	Відповідальні
	Форма організації
	Форма контролю

	1
	Створення необхідних умов для праці й відпочинку вчителям, молодим спеціалістам.
	20.08
	Сенчин В.А.
Попова Т.Л.
	Огляд приміщень
	аналіз

	
	Перевірка наявності наочних посібників, приладів, роздаткового матеріалу. Контроль за їх систематизацією та збереження. Атестація навчальних кабінетів.
	25.08
	Сенчин В.А.,

Попова Т.Л.

Атестаційна комісія
	Атестація навчальних кабінетів
	Протокол атестаційної комісії

	
	Уточнення контингенту учнів по класах.
	25.08
	Шарамет Т.О.
	Перевірка особових справ та списків учнів по класах
	Оформлення мережі

	
	Здійснення системи заходів щодо завершення оформлення і благоустрою території школи.
	19.08
	Сенчин В.А.

Мартинович П.Р.
	Огляд тереторії
	Акт огляду

	
	Забезпечення участі вчителів у заходах  районної серпневої конференції.
	25.08
	Попова Т.Л.
	Планування та розробка заходів
	Звіт про участь

	
	Перевірка правильності ведення алфавітної книги та іншої документації.
	26.08
	Сенчин В.А.
	Перевірка
	Акт перевірки

	
	Перевірка дотримання санітарно-гігієнічних норм у всіх шкільних приміщеннях.
	18.08
	Сенчин В.А.

Мартинович П.Р.
	Огляд приміщень
	Акт

	
	Інструктаж учителів і класних керівників з організації чергування в школі і класах.
	30.08
	Сенчин В.А.

Кулай Н.Ф.
	Інструктаж
	Наказ по школі про організацію чергування

	
	Перевірка стану техніки безпеки та пожежної безпеки в усіх приміщеннях школи, стадіоні,території школи.
	18.08
	Сенчин В.А.

Мартинович П.Р.
Тріско Л.В.

Відповідальні за ТБ в приміщеннях
	Перевірка
	Акти дозволу  

	2
	Розроблення і затвердження на загальних зборах трудового колективу «Правил внутрішнього трудового розпорядку для працівників школи».
	До 31.08
	Сенчин В.А
	Збори колективу
	Протокол зборів

	3
	Проведення медогляду працівників школи
	До 31.08
	Медсестра
	Проходження медогляду
	Аналіз 

	4
	Затвердження плану роботи школи на новий навчальний рік.
	31.008
	Сенчин В.А.
	Педрада
	Протокол

	5
	Підготовка і проведення серпневого засідання педагогічної ради.
	30.08
	Сенчин В.А.
	Розробка заходів
	Оголошення, доповідь директора,проект рішення

	8
	Створення необхідних умов для навчання і виховання дітей шестилітнього віку.
	До 19.08
	Сенчин В.А.

Попова Т.Л.
Вчитель та вихователь 1 класу
	Огляд приміщень
	Акт готовності

	9
	Комплектування навчальних кабінетів класних кімнат меблями та обладнанням.
	До 19.08
	Сенчин В.А.

Мартинович П.Р.
Зав.кабінетами
	Огляд
	Акт

	12
	Перевірка, погодження з профкомом і затвердження розкладу уроків.
	До 31.08
	Сенчин В.А. Попова Т.Л.
	Розробка розкладу
	Затвердження

	15
	Забезпечення учнів комплектами підручників. Комплектування шкільної бібліотеки.
	До 31.08
	Бушко К.В.
	Видача комплектів підручників та завезення нових
	Аналіз забезпечення учнів

	16
	Проведення заходів щодо забезпечення правил техніки безпеки.
	31.08
	Сенчин В.А.

Мартинович П.Р.
	План заходів
	Звіт

	17.
	Упорядкування списку дітей мікрорайону школи
	19.08
	Попова Т.Л.
	Робота в мікрорайоні
	Затвердження в міськраді


ВЕРЕСЕНЬ

	№ п/п
	Зміст
	Термін виконання
	Відповідальні
	Форма організації
	Форма контролю

	1
	Проведення свята Першого дзвоника, Дня знань.
	01.09
	Сенчин В.А.
	Святкова лінійка
	Сценарій свята, підсумки проведення

	2
	Інструктаж учителів і учнів з питань охорони здоров’я і техніки безпеки, вивчення правил дорожнього руху.
	01.09
	Сенчин В.А.
	Нарада-інструктаж
	Оформлення відповідної документації

	3
	Обговорення і затвердження режиму роботи школи.
	01.09
	Сенчин В.А.

Голова ПК
	Збори трудового колектиув
	Протокол, наказ по школі

	4
	Перевірка результатів медичного огляду учителів і обслуговуючого персоналу.
	03.09
	Сенчин В.А.
	Перевірка медичних книжок
	Аналіз

	6
	Інструктаж учителів, класних керівників щодо правильного ведення класних журналів.
	03.09
	Попова Т.Л.
	Нарада-інструктаж
	протокол

	7
	Організація роботи з виконання єдиних вимог до учнів.
	03.09
	Сенчин В.А.
	Нарада-інструктаж
	протокол

	8
	Обговорення підсумків початку нового навчального року.
	03.09
	Сенчин В.А.
	нарада
	протокол

	9
	Перевірка забезпеченості учнів підручниками.
	03.09
	Сенчин В.А.

Бушко К.В.
	перевірка
	акт

	10
	Надання матеріальної допомоги малозабезпеченим учням. Упорядкування справ дітей-сиріт і напівсиріт, багатодітних сімей.
	До 10.09
	Сенчин В.А.

Бондаренко Н.В.
	Складання соціального паспорта школи
	Затвердження паспорта

	11
	Організація роботи органів шкільного самоврядування.
	До 15.09
	Пед.-організатор
	планування
	Затвердження планів роботи

	13
	Складання графіку відкритих уроків, творчих звітів учителів.
	До 15.09
	Попова Т.Л.
	планування
	Затвердження графіка


ЖОВТЕНЬ

	№ п/п
	Зміст
	Термін виконання
	Відповідальні
	Форма організації
	Форма контролю

	1
	Складання проекту кошторису на новий бюджетний рік.
	01.10
	Сенчин В.А.

Воробей Л.М.
	Засідання Ради школи
	Проект кошторису

	2
	Проведення профспілкових зборів.
	04.10
	Голова профкому
	збори
	протокол

	3
	Проведення свята – День вчителя
	05.10
	Сенчин В.А.
Литвиненко І.В.
	свято
	Сценарій, грамоти,преміювання

	4
	Підготовка до проведення інвентаризації.
	До 15.10
	Сенчин В.А.

Воробей Л.М.
	нарада
	наказ

	5
	Перевірка виконання угоди з профспілковим комітетом з охорони праці.
	20.10
	Сенчин В.А.

Голова профкому
	Спільне засідання адміністрації та профспілкового комітету
	Протокольне рішення

	6
	Організація проведення осінніх канікул
	25.10
	Сенчин В.А.

Кулай Н.Ф.
	планування
	Затвердження


ЛИСТОПАД
	№ п/п
	Зміст
	Термін виконання
	Відповідальні
	Форма організації
	Форма контролю

	1
	Допомога класним керівникам та педагогу-організатору у впровадженні самоврядування в класних колективах і в шкільній дитячій організації.
	01.11
	Кулай Н.Ф.

Класні керівники 5-11 кл.
	Збори в класних колектива та загальношкільні збори
	Протоколи

	2
	Перевірка харчування учнів.
	18.11
	Сенчин В.А.
	перевірка
	Акт перевірки

	3
	Вивчення читацьких інтересів учнів. Обговорення цього питання в учнівському колективі.
	20.11
	Сенчин В.А.

Попова Т.Л.

Бібліотекар 
	Класні збори
	протоколи


ГРУДЕНЬ

	№ п/п
	Зміст
	Термін виконання
	Відповідальні
	Форма організації
	Форма контролю

	1
	Перевірка стану всеобучу (відвідування, робота з невстигаючими учнями, гаряче харчування, використання фонду всеобучу тощо).
	1-24.12
	Сенчин В.А.

Попова Т.Л.
	Перевірка, відвідування уроків
	Довідка

	2
	Проведення оглядів навчальної роботи учнів: на кращий зошит, твір, наочний посібник, малюнок, читацький щоденник тощо.
	До 20.12
	Попова Т.Л.
	Огляд-конкурс
	Звіт

	3
	Розробка і затвердження  заходів на зимові канікули.
	До 27.12
	Кулай Н.Ф.
Голова профкому
	Планування
	Затвердження

	4
	Проведення конкурсу «Учитель року»
	За  планом МК
	Сенчин В.А.

Попова Т.Л.
	Конкурс
	Підведення підсумків

	5
	Проведення свята Новорічної ялинки.
	27-29.12
	Кулай Н.Ф.

Бондаренко Н.В.

Кл.кер. 1-11 класів
	Планування
	Наказ

	6
	Підведення рейтингу роботи вчителів за І семестр.
	30.12
	Сенчин В.А.

Голова профкому
	Засідання комісії
	Протокол , наказ


СІЧЕНЬ

	№ п/п
	Зміст
	Термін виконання
	Відповідальні
	Форма організації
	Форма контролю

	1
	Розробка і затвердження заходів з підготовки учнів 9-х і 11-го класів до державної атестації незалежного тестування, видачі документів про школу.
	10.01
	Попова Т.Л.
	Розробка заходів
	затвердження

	2
	Підготовка і проведення засідання педагогічної ради.
	10.01
	Сенчин В.А.
	Планування
	Наказ

	3
	Створення необхідних умов педагогам-заочникам.
	12.01
	Сенчин В.А.

Попова Т.Л.
	Співбесіда
	Довідка

	4
	Коригування плану роботи школи на ІІ семестр.
	12.01
	Сенчин В.А.
	Адміністративна нарада
	

	5
	Складання, погодження з профкомом і затвердження розкладу уроків на ІІ семестр.
	12.01
	Попова Т.Л.
Голова ПК
	Складання розкладу
	Затвердження

	6
	Підготовка попередньої комплектації кадрів.
	З 15.01
	Сенчин В.А.
	Співбесіда
	Нарада

	7
	Проведення підсумків огляду навчальних кабінетів.
	28.12
	Сенчин В.А.

Голова профкому
	огляд
	Нарада


ЛЮТИЙ

	№ п/п
	Зміст
	Термін виконання
	Відповідальні
	Форма організації
	Форма контролю

	
	Проведення свята зустрічі випускників школи ювілейних років.
	06.02
	Сенчин В.А.

Кулай Н.Ф.
	Планування
	Сценарій

	1
	Організація виставки творчого обміну досвідом роботи вчителів, які атестуються.
	З 10.02
	Попова Т.Л.
	Виставка-огляд
	Сторінка на шкільний сайт

	2
	Перевірка спільно з профкомом виконання працівниками школи функціональних обов’язків.
	15.02
	Сенчин В.А.
Профком школи
	Перевірка виконання посадових інструкцій
	Акт

	3
	Перевірка стану протипожежної безпеки в школі.
	24.02
	Сенчин В.А.

Тріско Л.В.
	Перевірка шкільних приміщень
	Акт


БЕРЕЗЕНЬ

	№ п/п
	Зміст
	Термін виконання
	Відповідальні
	Форма організації
	Форма контролю

	1
	Проведення атестації педагогічних кадрів.
	Згідно з планом АК
	Сенчин В.А.


	Засідання комісії
	Протокол, наказ

	3
	Здійснення системи заходів з успішного завершення навчального року.
	З 14.03
	Сенчин В.А.
	Розробка заходів
	Затвердження

	4
	Проведення тижня книги, науки і мистецтва.
	Згідно з планом РМК
	Сенчин В.А.

Бібліотекар
	Планування
	Затвердження

	5
	Обговорення з батьківським активом пропозицій плану роботи на новий навчальний рік.
	18.03
	Сенчин В.А.
	Засідання БК школи
	Протокол

	7
	Створення творчих груп із розробки плану роботи на новий навчальний рік.
	З 19.02
	Сенчин В.А.
	Адміністративна нарада
	Наказ

	8
	Проведення анкетування вчителів і учнів з метою одержання необхідної інформації для складання плану роботи школи на новий навчальний рік.
	22.03
	Сенчин В.А.
	Анкетування
	Аналіз анкет

	9
	Підготовка і проведення засідання педагогічної ради.
	23.03
	Сенчин В.А.
	Нарада з плануваннч
	Наказ


КВІТЕНЬ

	№ п/п
	Зміст
	Термін виконання
	Відповідальні
	Форма організації
	Форма контролю

	1
	Проведення попереднього розподілу навантаження пед.працівникам школи на 2010-2011 навчальний рік.
	06.04
	Сенчин В.А.

Голова П.К
	Педрада
	Протокол

	2
	Контроль тижневого розпорядку роботи школи, режиму для школярів.
	11.04
	Сенчин В.А.

Голова ПК
	Контроль виконання
	Акт

	3
	Складання графіка відпусток.
	До 30.04
	Сенчин В.А.
	Співбесіда, заяви
	Графік

	4
	Огляд навчальних кабінетів та планування їх поповнення в новому навчальному році.
	До 30.04
	Сенчин В.А.

Попова Т.Л.
	Огляд, планування
	Затвердження планів

	5
	Підготовка до організації нагородження вчителів школи.
	До 30.04
	Сенчин В.А.

Голова ПК
	Збори колективу
	Протокол зборів


ТРАВЕНЬ

	№ п/п
	Зміст
	Термін виконання
	Відповідальні
	Форма організації
	Форма контролю

	1
	Перевірка атестаційних матеріалів.
	05.05
	Сенчин В.А.

Попова Т.Л.
	Перевірка
	наказ

	2
	Святкування Дня Перемоги.
	09.05
	Сенчин В.А.

Кулай Н.Ф.
	Планування
	Затвердження

	3
	Складання графіка зайнятості учителів і вихователів ГПД у літній період.
	З 10.05
	Сенчин В.А

Голова ПК
	Планування
	Затвердження

	4
	Затвердження графіка відпусток пед.кадрів та обслуговуючого персоналу.
	До 31.05
	Сенчин В.А.

Голова ПК
	Графік
	Наказ

	5
	Проведення роботи з організації оздоровлення учнів.
	До 31.05
	Сенчин В.А.
	Планування, проведення робіт
	Наказ

	6
	Попередній розгляд проекту плану роботи школи на новий навчальний рік.
	31.05
	Сенчин В.А.

Попова Т.Л.
	Планування, 
	Нарада

	7
	Організація нагородження кращих учнів школи.
	До 31.05
	Сенчин В.А.

Попова Т.Л.
	Педрада
	Наказ


ЧЕРВЕНЬ

	№ п/п
	Зміст
	Термін виконання
	Відповідальні
	Форма організації
	Форма контролю

	1
	Спільно з профспілковим комітетом подбати про оздоровлення учителів і їх дітей.
	З 01.06
	Сенчин В.А.

Голова ПК
	Збір заяв
	Облік путівок

	2
	Проведення обліку дітей, які потребують державної допомоги для організації літнього оздоровлення.
	01.06
	Сенчин В.А.
	Збір документів, складання списків
	Облік дітей

	3
	Робота пришкільного табору відпочинку.
	З 01.06
	Сенчин В.А.

Кулай Н.Ф.
	Робота табору
	Звіт про роботу

	4
	Проведення державної атестації, навчально-виробничої практики, випускного вечора, контроль за оформленням документів про середню освіту.
	З 03.06
	Сенчин В.А. Попова Т.Л. Кулай Н.Ф. 
	
	Протокол, Звіт, сценарій

	5
	Підсумок роботи за рік, планування роботи на новий навчальний рік.
	27.06
	Сенчин В.А.
	Звіт директора
	План роботи
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	Комплекс робіт з підготовки школи до нового навчального року.
	До 30.06
	Сенчин В.А.
	Виконання робіт
	Акт готовності школи


