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НАВЧАЛЬНА ДІЯЛЬНІСТЬ

І СЕМЕСТР

ВЕРЕСЕНЬ

	№ п/п
	Зміст
	Дата
	Відповідальні

	1
	Контроль за охопленням всіх учнів школи гарячим харчуванням (нарада)
	З 01.09
	Сенчин В.А.

	2
	Тематична перевірка «Перші дні дитини в школі» (нарада).
	01-09.09
	Попова Т.Л.

	3
	Інструктивна нарада класних керівників з питань виконання режиму роботи школи (самообслуговування, чергування, організація відвідування та планування роботи з класом).
	05.09
	Сенчин В.А.

Кулай Н.Ф.

	4
	Перевірка обліку дітей шкільного віку у мікрорайоні школи і охоплення їх навчанням (нарада при директору).
	До 05.09
	Сенчин В.А.

Попова Т.Л.

	5
	Індивідуальні консультації щодо оформлення шкільної документації.
	07-09.09
	Попова Т.Л.

Кулай Н.Ф.

	6
	Складання постійного розкладу занять в школі.
	До 09.09
	Попова Т.Л.

	7
	Комплектація груп продовженого дня (наказ).
	До 09.09
	Кулай Н.Ф.

	8
	Перевірка журналу з техніки безпеки в кабінетах школи (довідка)
	До 09.09
	Сенчин В.А.

Тріско Л.В.

	9
	Перевірка забезпеченості учнів щоденниками, підручниками, зошитами (нарада).
	09.09
	Сенчин В.А.

Попова Т.Л.

Кулай Н.Ф.

	10
	Складання розкладу всіх навчальних та виховних занять в школі: занять гуртків, спортивних секцій, графік чергування вчителів і класів.
	12.09
	Попова Т.Л.

Кулай Н.Ф.

	11
	Перевірка правильності оформлення класних журналів, журналів ГПД, журналів факультативної та гурткової роботи (нарада).
	12-16.09
	Сенчин В.А.

Попова Т.Л.

Кулай Н.Ф.

	12
	Організація індивідуального навчання з учнями (наказ).
	До 16.09
	Попова Т.Л.

	13
	Узагальнити банк даних обдарованих та здібних дітей .
	До 16.09
	Попова Т.Л.

Тріско Л.В.

	14
	Складання плану внутрішкільного контролю.
	До 16.09
	Попова Т.Л.

Кулай Н.Ф.

	15
	Перевірка календарного планування, наявність матеріальної бази, готовність кожного вчителя до роботи (наказ).
	До 16.09
	Сенчин В.А.

Попова Т.Л.

Кулай Н.Ф.

	16
	Перевірка і аналіз стану відвідування учнями школи (наказ).
	20.09
	Сенчин В.А.

Кулай Н.Ф.

	17
	Провести діагностичні контрольні роботи в 5 класі з української мови і математики (довід.)
	До 23.09
	Попова Т.Л.

	18
	Діагностичне тестування першокласників
	До 23.09
	Тріско Л.В.

	19


	Складання графіків проведення контрольних робіт, відкритих уроків на І с на 2011-2012н.р.
	26-30.09
	Попова Т.Л.

	20
	Участь учнів в районному тестуванні до МАН (наказ)
	27.09
	Попова Т.Л.

	21
	Оформлення папки №1 «Працевлаштування випускників 11-го класу і продовження навчання випускників 9-го класу» (нарада).
	До 30.09
	Попова Т.Л.

	22
	Перевірка оформлення шкільної документації (нарада).
	30.09
	Попова Т.Л.

Кулай Н.Ф.

	23
	Контроль за організацією та плануванням роботи гуртків, секцій, клубів у школі (наказ)
	Протягом місяця.
	Кулай Н.Ф.

	24
	Контроль за організацією та плануванням виховної роботи школи та класних керівників (наказ, нарада).
	Протягом місяця
	Кулай Н.Ф.

	25
	Контроль за організацією роботи служби охорони праці (нарада).
	Протягом місяця
	Сенчин В.А.

	26
	Проведення профілактичного рейду «Урок» (наказ)
	Протягом місяця
	Кулай Н.Ф.

	27
	Складання банку даних неблагополучних сімей в школі.
	Протягом місяця
	Бондаренко Н.В.

	28
	Контроль за станом ведення трудових книжок  працівників в розділі «Заохочення» (наказ)
	Протягом місяця
	Сенчин В.А.

	29
	Контроль за виконанням натуральних норм харчування та вартості продукції (наказ)
	Протягом року
	Сенчин В.А.

Воробей Л.М.

	30
	Облік харчування учнів початкових класів та окремих категорій дітей (наказ)
	Протягом року
	Сенчин В.А.

Воробей Л.М.

Кулай Н.Ф.

	31
	Узагальнити банк даних учнів, які знаходяться на внутрішкільному обліку.
	Протягом місяця
	Бондаренко Н.В.

	32
	Узагальнити банк даних дітей-інвалідів.
	Протягом місяця
	Бондаренко Н.В.

	33
	Виявлення дітей з мовленнєвими недоліками (довідка) 
	Протягом місяця
	Тріско Л.В.

	34
	Контроль за системою роботи з профілактики правопорушень в школі (наказ)
	Вересень-грудень
	Кулай Н.Ф.


ЖОВТЕНЬ

	№ п/п
	Зміст
	Дата
	Відповідальні

	1
	Організація і проведення педагогічного консиліуму вчителів, що працюють у початкових і 5-му класах для вироблення єдиних педагогічних вимог щодо наступності у навчанні.
	03.10
	Сенчин В.А.

Попова Т.Л.

Кулай Н.Ф.

Тріско Л.В.

	2
	Вибіркова перевірка роботи вчителів початкових класів та 5-го класу (нарада).
	03-07.10
	Сенчин В.А.

Попова Т.Л.

Кулай .Н.Ф.

	3
	Контроль за проведенням годин класного керівника (нарада).
	10-14.10
	Кулай Н.Ф.

	4
	Перевірка щоденників учнів 5-6 класів (наказ)
	11.10
	Попова Т.Л.

	5
	Проведення контролю за існуванням медичного огляду і станом здоров’я: оформлення класних сторінок  здоров’я в журналах, обстеження дітей лікарями, індивідуальне навчання (нарада)
	17-21.10
	Сенчин В.А.

Попова Т.Л.

Журба С.В.

	6
	Організація проведення шкільних предметних олімпіад (наказ)
	24-28.10
	Попова Т.Л.

	7
	Перевірка роботи ГПД (наказ)
	Протягом місяця
	Кулай Н.Ф.

	8
	Відвідування уроків учителів, що атестуються.
	Протягом місяця.
	Сенчин В.А.

Попова Т.Л.

	9
	Тематична перевірка щодо виконання закону України «Про охорону дитинства» та дотримання Конвенції про права дитини (наказ)
	Жовтень-листопад
	Кулай Н.Ф.

Бондаренко Н.В.


ЛИСТОПАД

	№ п/п
	Зміст
	Дата
	Відповідальні

	1
	Контроль за виконанням заходів школи щодо реалізації положень і завдань державної програми розвитку і функціонування української мови (засідання ШМО).
	01-04.11
	Попова Т.Л.

	2
	Попереджувальний контроль за системою самоосвітньої діяльності вчителів (засідання ШМО).
	01.-11.11
	Попова Т.Л.

	3
	Відвідування уроків вчителів з метою перевірки набуття учнями практичних умінь і навичок (засідання ШМО).
	07-11.11
	Попова Т.Л.

	4
	Надання допомоги учителям у стимулюванні навчальної діяльності учнів (відвідування уроків).
	14-25.11
	Сенчин В.А.

Попова Т.Л.

	5
	Поточний контроль за поурочними планами (нарада)
	21-25.11
	Сенчин В.А.

Попова Т.Л.

	6
	Відвідування уроків з метою перевірки відповідності оцінок навчальних досягнень учнів критеріям оцінювання (нарада)
	Протягом місяця
	Сенчин В.А.

Попова Т.Л.

	7
	Забезпечення участі учнів школи у районних олімпіадах (наказ)
	Протягом місяця
	Попова Т.Л.


	8
	Контроль за станом ведення особових справ педагогічних працівників школи, наказів по особовому складу (акт перевірки)
	Протягом місяця
	Сенчин В.А.

	9
	Контроль за організацією роботи та веденням журналу обліку відвідування вчителями різних категорій сімей (акт обстеження)
	Протягом місяця
	Кулай Н.Ф.

	10
	Науково-практичні конференції з географії, історії, фізики, хімії
	Протягом місяця згідно графіка
	Попова Т.Л.


ГРУДЕНЬ

	№ п/п
	Зміст
	Дата
	Відповідальні

	1
	Перевірка щоденників учнів 7-8 класів (наказ).
	06.12
	Попова Т.Л.

	2
	Перевірки навичок  читання учнів початкових класів (наказ).
	19-20.12
	Попова Т.Л.

	3
	Огляд навчальних кабінетів, збереження наочних посібників, обладнання, шкільних меблів (нарада).
	21.12
	Сенчин В.А.

Попова Т.Л.

	4
	Складання плану занять гуртків, секцій, індивідуальних занять на період зимових канікул (наказ).
	21-25.12
	Попова Т.Л.

Кулай Н.Ф.

	5
	Проведення наради з учителями старших класів з питання навчання учнів – претендентів на отримання медалі.
	22.12
	Сенчин В.А.

Попова Т.Л.

	6
	Підготовка учителів до участі у районному конкурсі «Учитель року – 2012».
	До 25.12
	Попова Т.Л.

	7
	Контроль за виконанням навчальних планів і програм за І семестр (наказ)
	24-28.12
	Сенчин В.А.

Попова Т.Л.

	8
	Підготовка звіту успішності та руху учнів за І семестр.
	25.12
	Попова Т.Л.

	9
	Проведення директорських контрольних підсумкових робіт (наказ)
	Згідно графіка
	Сенчин В.А.

Попова Т.Л



	10
	Організація роботи щодо реєстрації на ЗНО (нарада)
	Протягом місяця
	Попова Т.Л.

	11
	Проведення інтелектуальних ігор для різних категорій дітей (нарада)
	Протягом місяця
	Попова Т.Л.

Кулай Н.Ф.

Бушко К.В.

	12
	Відвідування уроків учителів, які атестуються.
	Протягом місяця
	Сенчин В.А.

Попова Т.Л.




СІЧЕНЬ

	№ п/п
	Зміст
	Дата
	Відповідальні

	1
	Коригування навчального плану на ІІ семестр.
	09-13.01
	Сенчин В.А.

Попова Т.Л.

	2
	Контроль за результатами передплати фахових видань вчителями школи (нарада)
	09-13.01
	Бушко К.В.

	3
	Організація занять з підготовки дітей до навчання в 1 класі (наказ)
	До 10.01.
	Попова Т.Л.

Богдан О.Г.

	4
	Перевірка стану ведення шкільної документації (класні журнали, журнали гурткової роботи) (нарада).
	До 11.01
	Сенчин В.А.

Попова Т.Л.

Кулай Н.Ф.

	5
	Складання та затвердження розкладу уроків, гуртків і секцій на ІІ семестр.
	До 12.01
	Попова Т.Л.

	6
	Перевірка і затвердження календарного планування вчителів-предметників на ІІ семестр.
	До 12.01
	Сенчин В.А.

Попова Т.Л.

	7
	Відвідування уроків вчителів, які атестуються.
	16-27.01
	Сенчин В.А.

Попова Т.Л.



	8
	 Перевірка поурочних планів вчителів (нарада).
	23-27.01
	Сенчин В.А.

Попова Т.Л.

	9
	Тематична перевірка щодо запобігання дитячої бездоглядності та правопорушень серед неповнолітніх, профілактики негативних явищ в учнівському середовищі (нарада)
	Протягом місяця
	Кулай Н.Ф.

Бондаренко Н.В.

	10
	Взаємовідвідування уроків вчителями школи (нарада)
	Протягом місяця
	Попова Т.Л.

Керівники ШМО

	11
	Проведення роз’яснювальної роботи серед учнівської та батьківської громадськості щодо проведення ЗНО – 2011
	Січень-лютий
	Попова Т.Л.

	12
	Перевірка щоденників учнів 9-11 класів (довідка)
	31.01.
	Попова Т.Л.


ЛЮТИЙ

	№ п/п
	Зміст
	Дата
	Відповідальні

	1
	Контроль за станом перевірки зошитів з математики (наказ, нарада).
	06-10.02
	Сенчин В.А.



	2
	Контроль за відвідуванням школи учнями 5-8 класів (нарада).
	13-17.02
	Кулай Н.Ф.

	3
	Вибіркова перевірка проведення годин варіативної складової (нарада).
	13-17.02
	Сенчин В.А.

Попова Т.Л.

	4
	Дні рідної мови в школі.
	21.02
	Попова Т.Л.

Вчителі-словесники

	5
	Перевірка журналів індивідуальних занять та гурткової роботи (нарада).
	21-24.02
	Попова Т.Л.

Кулай Н.Ф.

	6
	Підготовка пропозицій щодо набору учнів у 1 клас на 2011-2012н.р.
	До 24.02.
	Попова Т.Л.

Богдан О.Г.

	7
	Контроль за роботою груп продовженого дня (довідка)
	Протягом місяця
	Кулай Н.Ф.

	8
	Контроль за веденням шкільної документації з питань виховної роботи (засідання ШМО)
	Протягом місяця
	Кулай Н.Ф.


БЕРЕЗЕНЬ

	№ п/п
	Зміст
	Дата
	Відповідальні

	1
	Атестація учителів школи (наказ)
	За планом
	Сенчин В.А.

Попова Т.Л.

	2
	Тематичний контроль за станом проведення виховних годин (наказ)
	01-10.03
	Кулай Н.Ф.

	3
	Стан перевірки письмових робіт, практичних, лабораторних робіт (нарада).
	01-10.03
	Сенчин В.А.

Попова Т.Л.

	4
	Контроль за станом перевірки зошитів з української мови (наказ)
	06-10.03
	Сенчин В.А.

Попова Т.Л.

	5
	Огляд кабінетів (нарада)
	14.03
	Попова Т.Л.

	6
	Контроль за реєстрацією випускників школи на ЗНО (нарада)
	До 20.03
	Попова Т.Л.

	7
	Проведення тижня книги (наказ)
	20-24.03
	Бушко К.В.

	8
	Контроль за виконанням навчальних програм / перевірка журналів/ (нарада).
	20-24.03
	Сенчин В.А.

Попова Т.Л.

	9
	Контроль за профорієнтаційною роботою в школі (нарада)
	До 24.03
	Кулай Н.Ф.

Тріско Л.В.

	10
	Проведення підсумків конкурсу «Живи, книго!» (наказ)
	До 31.03.
	Бушко К.В.

	11
	Контроль за станом гурткової роботи (наказ)
	Протягом місяця
	Кулай Н.Ф.

	12
	Проведення інтелектуальних ігор для учнів різних категорій
	Протягом місяця
	Попова Т.Л.

Кулай Н.Ф.

Бушко К.В.

	13
	Організація набору дітей у 1 клас.
	Протягом місяця
	Попова Т.Л.

Богдан О.Г.


КВІТЕНЬ

	№ п/п
	Зміст
	Дата
	Відповідальні

	1
	Перевірка ведення щоденників учнями початкової школи (наказ)
	01.-07.04
	Попова Т.Л.

	2
	Перевірка стану збереження підручників (наказ)
	17-21.04
	Бушко К.В.

	3
	Проведення науково-практичної конференції
	28.04
	Попова Т.Л.

	4
	Контроль за організацією повторення навчального матеріалу учнями /відвідування уроків/ (нарада).
	Протягом місяця
	Сенчин В.А.

Попова Т.Л.

	5
	Підготовка матеріалів до ДПА.


	Протягом місяця
	Попова Т.Л.


ТРАВЕНЬ

	№ п/п
	Зміст
	Дата
	Відповідальні

	1
	Складання графіку проведення держаної підсумкової атестації (наказ)
	До 10.05
	Попова Т.Л.

	2
	Складання розкладу проведення навчальної практики (наказ)
	До 12.05 
	Попова Т.Л.

	3
	Проведення комплектації педкадрів на наступний навчальний рік (нарада)
	До 15.05
	Сенчин В.А.

Попова Т.Л.

	4
	Перевірка підготовки вчителів до ДПА (ШМО).
	15-19.05
	Попова Т.Л.

Керівники ШМО

	5
	Організація підготовки до проведення державної підсумкової атестації (нарада)
	15-26.05
	Попова Т.Л.

	6
	Проведення підсумків виконання річного плану і підготовка матеріалів до нового річного плану (нарада)
	22-25.05
	Сенчин В.А.

Попова Т.Л.

Кулай Н.Ф.

	7
	Підсумки успішності учнів за рік (педрада)
	24.05
	Попова Т.Л.

	8
	Виготовлення стенду по підготовці до ДПА.
	До 22.05
	Попова Т.Л.

	9
	Проведення підсумкових контрольних робіт (наказ)
	Згідно календарного планування
	Попова Т.Л.

Вчителі-предметники

	10
	Оформлення додатків до атестатів про повну загальну середню освіту
	24.-25.05
	Попова Т.Л., 

Карпович Л.М.  



ЧЕРВЕНЬ

	№ п/п
	Зміст
	Дата
	Відповідальні

	1
	Контроль за проведенням навчальної практики учнів 5-8 і 10-го класів (нарада)
	 01-11.06
	Попова Т.Л.

	2
	Організація відпочинку та оздоровлення дітей і підлітків у школі (наказ)
	01-12.06
	Кулай Н.Ф.

	3
	Проведення консультацій до державної підсумкової атестації.
	01-16.06
	Попова Т.Л

Вчителі-предметники

	4
	Перевірка шкільної документації
	05-09.06
	Сенчин В.А., Попова Т.Л., Кулай Н.Ф.

	5
	Оформлення звітної документації (нарада)
	05-16.06
	Попова Т.Л.

Кулай Н.Ф.

	6
	Перевірка особових справ учнів (нарада)
	05-16.06
	Сенчин В.А.

Шарамет Т.О.

	7
	Оформлення додатків до свідоцтв про базову загальну середню освіту 
	12-16.06
	Попова Т.Л.

Карпович Л.М.

Литвиненко І.В.

	8
	Проведення підсумків закінчення навчального року учнів 5-8 та 10-го класів (наказ)
	11.06
	Попова Т.Л.

	9
	Друкування плану роботи школи на наступний рік.
	12-16.06
	Сенчин В.А.

Попова Т.Л.

Кулай Н.Ф.

	10
	Перевірка шкільної документації (наказ)
	05-09.06
	Сенчин В.А., Попова Т.Л., Кулай Н.Ф.


