ІІ  Робота із читачами з формування й задоволення їхніх читацьких потреб

	№
	Зміст заходів
	Термін виконання
	Відповідальний
	Примітка

	1
	Провести  анкетування для учнів 5-11 класів. Мета: вивчення причин недостатньої культури читання.
	Вересень
	Бушко К.В.
	

	2.
	Вивчити і задовольнити інформаційні потреби користувачів.
	Протягом року
	Бушко К.В.
	

	3.
	Провести бесіди з учнями 2-11 класів про правила користування бібліотекою.
	
	Бушко К.В.
	

	4.
	Провести бесіди з ліквідації заборгованості читачами.
	Протягом року
	Бушко К.В.
	


ІІ Індивідуальна робота
	№
	Зміст заходів
	Термін виконання
	Відповідальний
	Примітка

	1.
	Провести анкетування для учнів 2-11 класів по виявленню читацьких інтересів.
	Вересень
	Бушко К.В.
	

	2.
	Провести уроки ПЧ для учнів з повільною технікою читання для 2-4 кл.
	1 раз на тиждень
Кожного місяця
	Бушко К.В.
	

	3.
	Провести індивідуальний аналіз читання для учнів 5-9 кл.
	
	Бушко К.В.
	


ІІІ Взаємодія шкільної бібліотеки з педагогічним колективом
	№
	Зміст заходів
	Термін виконання
	Відповідальний
	Примітка

	1.
	Поповнювати  картотеку «Педагогічні технології» навиками методичної та педагогічної літератури.
	Протягом року
	Бушко К.В.
	

	2.
	Провести роботу зі складання замовлення на навчально – методичні документи.
	Жовтень – Листопад
	Бушко К.В.
	

	3.
	Систематично знайомити вчителів з новими надходженнями.
	Постійно
	Бушко К.В.
	

	4.
	Оформлювати в кабінетах книжкових виставок на досліджувану тему з певного предмета.
	Згідно графіка
	Бушко К.В.
	

	5.
	Допомога в підборі літератури для підготовки педрад засідань МО тощо.
	Згідно графіка
	Бушко К.В.
	

	6.
	Робота на допомогу педагогу – організатору у проведенні масових заходів в школі.
	Згідно графіка
	Бушко К.В.
	


ІV Робота з батьками

	№
	Зміст заходів
	Термін виконання
	Відповідальний
	Примітка

	1.
	Постійно інформувати батьків про стан читання літератури їхніми дітьми 
	За графіком батьківських зборів
	Бушко К.В.
	

	2.
	Інформувати батьків про новини літератури для батьків.
	По мірі надходження
	Бушко К.В.
	

	3.
	Поповнювати папку для батьків «Робота з батьками»
	Постійно
	Бушко К.В.
	


V Робота з учнями схильними до правопорушень

	№
	Зміст заходів
	Термін виконання
	Відповідальний
	Примітка

	1.
	За допомогою класних керівників та класоводів виявити учнів схильних до правопорушень.
	Вересень - Жовтень
	Бушко К.В.
	

	2.
	Скласти списки рекомендованої літератури для кожного учня.
	1 раз на місяць
	Бушко К.В.
	

	3.
	Домогтися систематичного відвідування цієї категорії учнів до бібліотеки.
	Протягом року
	Бушко К.В.
	

	4.
	Залучати учнів до провед. біб. заходів.
	Під час проведення
	Бушко К.В.
	


VI Інформаційна робота
	№
	Зміст заходів
	Термін виконання
	Відповідальний
	Примітка

	1.
	Супровід навчально – виховного процесу учнів інформаційним обслуговуванням:
· на абоненті;

· у читальному залі;

· Підбір літератури для написання рефератів, доповідей тощо;

· допомога в підготовці до загально шкільних і класних заходів.
	Протягом року
	Бушко К.В.
	


VII Робота з пропаганди  бібліотечно  – бібліографічних знань.

Довідково - бібліографічна робота
	№
	Зміст заходів
	Термін виконання
	Відповідальний
	Примітка

	1.
	Ведення довідково – бібліографічного апарата (ДБА) з урахуванням вікових особливостей користувачів (каталог).
	Постійно
	Бушко К.В.
	

	2.
	Регулярно заносити в електронний каталог підручники, художню та галузеву літературу тимчасового користування.
	
	
	


VIIІ Робота з бібліотечним фондом
	№
	Зміст заходів
	Термін виконання
	Відповідальний
	Примітка

	1.
	Оформити передплату на періодику, контроль доставки
	Жовтень, Листопад,
Грудень
	Бушко К.В.
	

	2.
	Прийом систематизація технічна обробка й реєстрація нових надходжень.
	По мірі надходження
	Бушко К.В.
	

	3.
	Облік бібліотечного фонду.
	Постійно
	Бушко К.В.
	

	4.
	Прийом та оформлення документів, отриманих у дарунок, облік і обробка.
	По мірі надходження
	
	

	5.
	Виявлення й списання старих книг, що не були використанні за встановленими правилами й нормам (оформлення актів).
	Серпень
	Бушко К.В.
	


IX Робота зі збереження фонду

	№
	Зміст заходів
	Термін виконання    
	Відповідальний
	Примітка

	1.
	Систематично контролювати читачів за своєчасним поверненням у бібліотеку виданих книг.
	Постійно
	Бушко К.В.
	

	2.
	Робота «Книжкової лікарні»
	Згідно графіка
	Бушко К.В.
	


XI Робота з фондом підручників
	№
	Зміст заходів
	Термін виконання    
	Відповідальний
	Примітка

	1.
	Скласти замовлення на підручники з урахуванням їхніх вимог, його оформлення разом з учителями – предметникам.
	Згідно графіка
	Бушко К.В.
	

	2.
	Узгодити й утвердити бланк – замовлення адміністрацією школи, його передача методистові.
	Згідно графіка
	Бушко К.В.
	

	3.
	Прийняти й технічно обробити отриманих підручників; оформлення накладних, запис у книгу сумарного обліку, штемпелювання, оформлення картотеки.
	Вересень - Листопад
	Бушко К.В.
	

	4.
	Проінформувати вчителів і учнів про нові надходження підручників і навчальних посібників.
	По мірі надходження
	Бушко К.В.
	

	5.
	Продовжувати роботу актив огляду «Живи, книго!»
	Протягом року
	Бушко К.В.
	

	6.
	Інвентаризація навчального фонду та його переоцінка.
	Липень - Серпень
	Бушко К.В.
	


XII Упровадження нових інформаційних технологій

	№
	Зміст заходів
	Термін виконання    
	Відповідальний
	Примітка

	1.
	Підключитися до Інтернет мережі.
	По можливості
	Бушко К.В.
	



XIII Взаємодія з іншими структурними підрозділами й організаціями

	№
	Зміст заходів
	Термін виконання    
	Відповідальний
	Примітка

	1.
	Спільно співпрацювати з бібліотеками Новобузького району
	Постійно
	Бушко К.В.
	

	2.
	Підписати тимчасовий акт з Новобузькою ЗОШ І-ІІІ ст. №1
	Вересень
	Бушко К.В.
	


XIV Підвищення кваліфікації

	№
	Зміст заходів
	Термін виконання    
	Відповідальний
	Примітка

	1.
	Використовувати досвід кращих шкільних бібліотекарів.
	Постійно
	Бушко К.В.
	

	2.
	Відвідувати семінари, брати участь у конкурсах, відвідувати відкриті бібліотечні заходи
	Згідно графіка
	Бушко К.В.
	

	3.
	Удосконалювати традиційні і освоєння нових бібліотеч. технологій.
	Постійно
	Бушко К.В.
	


XV Масові заходи щодо популяризації літератури
Бібліотечні уроки

	№
	Клас
	Зміст заходів
	Термін виконання    
	Відповідальний
	Примітка

	1.
	1клас
	 «Країна казкова - країна –книжкова.»
	
	Бушко К.В.
	

	2.
	2клас
	«Казкова подорож у книжкове царство»
	
	Бушко К.В.
	

	3.
	3клас 
	«Дім без книги – день без сонця»
	
	Бушко К.В.
	

	4.
	4клас
	«Виховання у дітей інтересу до читання»
	
	Бушко К.В.
	

	5.
	5клас
	«Запрошуємо Вас на розмову про літературу довідкову»
	
	Бушко К.В.
	

	6.
	6клас
	«Знайомство з каталогами»
	
	Бушко К.В.
	

	7.
	7клас
	«Як книга прийшла до людей»
	
	Бушко К.В.
	

	8.
	8клас
	«Поняття про толерантність»
	
	Бушко К.В.
	

	9.
	9клас.
	Історія виникнення книги»
	
	Бушко К.В.
	

	10
	10 кл.
	Розвиток книгодрукування»
	
	Бушко К.В.
	

	11
	11кл.
	«Сучасна бібліотека як інформаційний центр навчального закладу».
	
	Бушко К.В.
	


План 

щодо проведення Всеукраїнської акції «Живи, книго!» на 2012-2013 н.р.

	№
	Зміст роботи
	Дата
	Відмітка

	1.
	Організаційне засідання
	щомісячно
	

	2.
	Провести рейди перевірок підручників
	щомісячно
	

	3.
	Організувати акцію «Подаруй бібліотеці книгу»
	
	

	4.
	Виступ на шкільній лінійці про результати рейдів перевірки підручників.
	щомісячно
	

	5.
	Свято «Посвята в читачі» для учнів 2 кл.
	
	

	6.
	Продовжувати роботу «Книжкової лікарні»
	щомісячно
	

	7.
	Підготувати тематичні книжкові виставки
	щомісячно
	

	8.
	Провести екскурсію для 1 кл. «Країна казкова – країна книжкова».
	
	

	9.
	Слухати класні дозори бережливих
	щомісячно
	

	10.
	Поповнювати стенд «Шкільне життя»
	По мірі необхідності
	

	11.
	Провести серед учнів 9-11кл. інтелектуальну гру «КРОКС»
	
	

	12.
	Підсумки огляду – конкурсу «Живи, книго!» 
	
	


План
роботи гуртка «Книжкова лікарня»

	№
	Тема
	Основні завдання
	Дата

	1.
	Організаційне. Правила внутрішнього розпорядку гуртка.
	
	

	2.
	Правила користування книгою.
	Навчити дітей правильно користуватись книгою, гігієні читанні.
	

	3.
	Зберігання і розміщення книг в бібліотеці. Гігієна книги.
	
	

	4.
	Книга її складові частини. Практична робота.
	Ознайомити дітей зі складовими частинами книги.
	

	5.
	Інструменти і пристосування для других палітурних робіт.
	Ознайомити з призначенням палітурних інструментів. Навчити виконувати найпростіші вправи при виконанні палітурних робіт.
	

	6.
	Техніка реставраційної роботи.
	Теоретично підготувати дітей щодо техніки реставраційних робіт.
	

	7.
	Інструменти і пристосування для ручних палітурних робіт.
	Навчити дітей правильно виконувати матеріали для палітурних робіт.
	

	8.
	Матеріали для палітурних робіт.
	Вміти в домашніх умовах відремонтувати пошкоджену книгу.
	

	9.
	Ремонт підручників.
	Практична робота. 

Дати можливість попробувати реставрувати старі підручники.
	

	10.
	Підсумки роботи гуртка.
	
	


План

проведення Всеукраїнського тижня дитячої та юнацької книги

	№
	Заходи
	Дата
	Примітка

	1.
	Урочисте відкриття тижня.
	
	

	2.
	Книжкова виставка «Сторінками нових книг»
	
	

	3.
	Анкетування для учнів 5-6 кл. «Шкільна бібліотека та її можливості»
	
	

	4.
	Літературна гра «Коло знань»
	
	

	5.
	Конкурс «Руки майстра»
	
	

	6.
	Рейн – ринг за казками для учнів 3-4 кл.
	
	

	7.
	Закриття тижня дитячої та юнацької книги.
	
	


Вересень
	Робота з документацією
	Поповнення фонду
	«Книжкова лікарня»
	Бібліотечні уроки
	Виставки

	
	
	
	
	


	Гра
	Виступ
	Інформація
	Перевірка підручників
	Робота з батьками

	
	
	
	
	


	Індивідуальна робота
	Масові заходи
	Акції
	Конкурси
	Поповнення стенду 

«Шкільне життя»

	
	
	
	
	


	Анкетування
	Екскурсії
	Обслуговування читачів
	Обслуговування вчителів
	Семінари

	
	
	
	
	


Календар

знаменний і пам’ятних дат

	  День знань
	1.09.

	  Всесвітній день туризму
	27.09.

	  Міжнародний день музики
	1.10.

	  Міжнародний день похилого віку
	1.10.

	  Перша неділя жовтня  День учителя
	1.10.

	  Свято Покрови Присвятої Богородиці
	14.10.

	  День пам’яті вбитих борців проти тиранії.
	7.11.

	  День української писемності і мови.
	9.11.

	  День студентів.
	17.11.

	  День збройних сил України.
	6.12.

	  Міжнародний день прав людини.
	10.12.

	  День соборності України
	22.01.

	  День пам’яті подій під Крутами.
	29.01.

	  День Святого Валентина.
	14.02.

	  Міжнародний Жіночий день.
	8.03.

	  Шевченківські дні.
	9-10.03

	  День гумору.
	1.04.

	  Міжнародний день визволення в’язнів фашистських таборів.
	11.04

	  День авіації і космонавтики.
	12.04.

	  Міжнародний день пам’ятників та історичних місць.
	14.04

	  День Землі.
	22.04.

	  День пам’яті про Чорнобильську трагедію
	26.04.

	  День Перемоги.
	9.05.

	  Міжнародний день музеїв.
	18.05.


